GOSPODARSKA SKOLA VARAZDIN

Na temelju ¢lanka 58. Statuta Gospodarske gkole Varazdin

Skolski odbor na sjednici odrzanoj 10. 03. 2016. godine donosi

PROCEDURU PRACENJA | NAPLATE PRIHODA | PRIMITAKA

Clanak 1.

Ovim se aktom utvrduje obveza pojedinih sluzbi Gospodarske $kole Varazdin (u nastavku: Skola) te

propisuje procedura, odnosno nacin i rokovi praéenja i naplate prihoda i primitaka Skole.

Prihodi koje Skola naplaéuje su vlastiti prihodi od

- usluga najma/zakupa $kolskog prostora i opreme.

- ugostiteljske, trgovacke, birotehnitke, ekonomske, intelektualne, tehni¢ke i ostale usluga u
svezi s djelatnoscu skole.

Ako $kola ugovori zakup prostora vrijednosti vecoj od 50.000,00 kn godisnje, s kupcem ugovara
instrument osiguranja plaéanja.

Clanak 2.
Procedura iz ¢lanka 1. izvodi se po sliede¢em postupku, osim ako posebnim propisom nije drugacije
odredeno:
R:r d. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dostava podataka :
1 Racunovodstvu potrebnih Tajnistvo Ugovor, narudzbenica Tijekom godine
za izdavanje racuna
2 lzdavanje/izrada ra¢una Ra&unovodstvo Racun Tijekom godine
Lo R . X 8 dana od
3 Ovijera i po‘tpls ratuna Ravnatelj Racun izrade raduna
4 Slanje izlaznog ratuna Tajnistvo Knjiga izlazne poste 2 daor:/?e?:kon
Unos podataka u Mjesec dana
sustav . Knjiga Izlaznih raguna, nakon
5 (knjizenje izlaznih Ratunovodstvo Glavna knjiga nastanka
raguna) dogadaja
Evidentiranje naplacenih . . .
7 orihoda Raéunovodstvo Glavna knjiga Tiedno
o . lzvadak po poslovnom
8 gggﬁt?'iz)nap late prihoda Ratunovodstvo racunu/Blagajnicki Tjedno
izvjeStaj-uplatnice
Utvrdivanje stanja dospjelih
9 i nenaplacgenih Racunovodstvo | - Izvod otvorenih stavaka Godisnje
potraZivanja/prihoda
Upozoravanje i izdavanje .
10 - '| opomena i opomena pred Ragunovodstvo Opomeng t‘ o&omene Tijekom godine
by pred tuzbu
Dono3enje odiuke o ; Odluka o prisilnoj naplati N .
"o prisilnoj naplati potrazivanja Ravnatelj potraZivanja Tijekom godine




15 dana nakon
donosenja
Odluke

Ovrha-prisilna naplata
12. | potrazivanja u skladu s Tajnistvo
Ovrdnim zakonom

Ovr3ni postupak kod
javnog biljeznika

Clanak 3.
Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi prihoda koje odredeni duznik ima prema $koli.
Tijekom narednih 30 dana RaCunovodstvo nadzire naplatu prihoda po opomenama.
Clanak 4.
Nakon sto u roku od 30 dana nije naplacen dug za koji je poslana opomena, radunovodstvo o tome
obavjestava ravnatelja koji donosi Odluku o prisilnoj naplati potrazivanja te se pokre¢e ovréni postupak

kod javnog bilieZnika.

Ovrsni postupak se pokrece za dugovanja u visini ve¢oj od 100,00 kn po jednom duZniku.
Procedura iz stavka 1. izvodi se po sliede¢em postupku:

Red. AKTIVNOST | NADLEZNOST DOKUMENT ROK

br.
1 2 3 4 5
Utvrdivanje knjigovodstvenog
stanja duznika/prikupljanje < Knjigovodstvene Prije zastare
: L podataka o poslovnom ra¢unu Racunovadstvo kartice potrazivanja
ili imovinskom stanju
Knjigovodstvena
2 Prikupljanje dokumentacije za | Raéunovodstvo kartica ili raduni Prije zastare
ovrdni postupak Opomena s potraZivanja
povratnicom
Nacrt prijedioga za Najkasnije dva
. . ovrhu Opéinskom (2) dana od
3 lzrada prijedloga za ovrhu Tajnidtvo sudu ili javnom pokretanja
biliezniku postupka
R . Prijedlog za ovrhu
4 Or\i/.J: c;?ol zoztglcs)vrhu Ravnatelj Opcinskom sudu ili
prijeciog javnom biljezniku
Dostava prijedloga za ovrhu ~ N?é‘)(%inr:f :C;/a
5 Opéinskom sudu ili javnom Tajnistvo Knjiga izlazne poste izrade
| biljezniku "
prijedloga
Clanak 5.

Ova Procedura objavljena je na oglasnoj plogi i na internetskoj stranici Skole dana
10. 03. 2016. godine, a na snagu stupa 18. 03. 2016. godine.

Predsjednik Skolskog odbora:
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